SAMORZAD WOJEWODZTWA Unia Europejska
WIELKOFQLSKIEGO Europejski Fundusz Spoteczny

Fundusze
E Europejskie
Program Regionalny
Kontraktor Sp. z 0.0. Poznan, ........ 2017 r.
ul. Dabrowskiego 75/69
60-523 Poznan

NIP: 7792406097
REGON: 302128261

Umowa zlecenie
dotyczaca osobistej realizacji wsparcia w zakresie doradztwa zawodowego nr

zawarta w Poznaniu, dnia ......... r. pomiedzy:

KONTRAKTOR Sp. z o0.0. z siedzibg w Poznaniu, ul. Dabrowskiego 75/69, 60-523 Poznan, NIP: 7792406097,
REGON: 302128261 reprezentowang przez Ewe Smyk — Dyrektora Generalnego, zwang dalej Zleceniodawca

oraz Panem/Panig........ccccccevviiiiiinns , PESEL: .......ccoiiiiinnnn , zamieszkatymfta w ............... ul.
........................... , kod pocztowy: ..........................,, zZwang dalej Zleceniobiorca;
Urzad SKarbOWy ZIECENMIODIOICY: ... ...ttt e e e e e

§1

Przedmiot umowy

1. Przedmiotem niniejszej umowy jest osobista realizacja przez Zleceniobiorce wsparcia w zakresie doradztwa
zawodowego, obejmujacego opracowanie Indywidualnych Planéw Dziatania (IPD) / realizacje indywidualnych
sesji poradnictwa zawodowego'! dla uczestnikéw projektu/éw ,Program aktywizacji zawodowej nieaktywnych
zawodowo niepetnosprawnych Wielkopolan w wieku 30+” (nr projektu RPWP.06.02.00-30-0031/15) /
,Kwalifikacje w zawodach deficytowych szansg na nowy start dla nieaktywnych zawodowo wielkopolskich oséb
niepetnosprawnych  z  grupy  wiekowej 30+  (nr  projektu  RPWP.06.02.00-30-0032/15),2
wspotfinansowanego/nych ze Srodkdw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Os priorytetowa: 6 Rynek pracy, Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020,
Dziatanie: 6.2 Aktywizacja zawodowa.

2. Niniejsza umowa zostata zawarta w wyniku postepowania przeprowadzonego zgodnie z zasadg
konkurencyjno$ci w oparciu o Zapytanie ofertowe nr 01/031/2017 z dnia 27 stycznia 2017 r. (zwane dale]
,Zapytaniem ofertowym” i stanowigce Zatacznik nr 1 do niniejszej umowy) oraz oferte Zleceniobiorcy ztozong
w odpowiedzi na to zapytanie (zwang dalej ,Ofertq”, ktdrej kopia stanowi Zatgacznik nr 2 do niniejszej umowy).
Zapytanie ofertowe i Oferta stanowig integralng cze$¢ niniejszej umowy i ich zapisy stosuje sie odpowiednio.

3. Zleceniobiorca jest odpowiedzialny za realizacje doradztwa zawodowego w ramach nastepujacych Zadan, o
ktorych mowa w pkt. 4 Zapytania ofertowego:

4. Zleceniobiorca zobowigzuje sie¢ wykonywaé ustugi doradztwa zawodowego z najwyzszg starannoscia, przy
uwzglednieniu profesjonalnego charakteru wykonywanej dziatalnosci.

5. Zleceniobiorca zobowigzuije sie wykonywac powierzone mu ustugi w sposob bezpieczny, zgodny z wymaganiami
przepisow i zasad bezpieczenstwa i higieny pracy.

" Niepotrzebne skresli¢
2Niepotrzebne skresli¢
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Przed wykonaniem zlecenia, Zleceniobiorca podpisuje O$wiadczenie personelu projektu, w ktorym o$wiadcza,
Ze taczne zaangazowanie zawodowe w realizacje wszystkich projektow finansowanych z funduszy strukturalnych
i EFS oraz innych dziatan finansowanych z innych zrodet i dziatan realizowanych przez inne podmioty,
nie przekracza 276 godzin miesiecznie. OSwiadczenie sktadane jest na formularzu przekazanym przez
Zleceniodawce, stanowigcym Zatgcznik nr 3 do niniejszej umowy.

Zleceniobiorca oSwiadcza, iz nie ma zadnych zdrowotnych przeciwwskazan do wykonywania powierzonego
zadania.

Zleceniobiorca zobowigzuje sie do realizacji ustug bedacych przedmiotem niniejszej umowy zgodnie z zapisami
niniejszej umowy, zgodnie z treScig Zapytania ofertowego (w szczegoInosci zgodnie z trescig pkt. 4 Zapytania
ofertowego) oraz zgodnie z trescig Oferty.

§2

Wartosé umowy

Koszt jednej godziny zegarowej ustugi doradztwa zawodowego ustala sie na zt brutto (stownie:
ztotych, 00/100).

Kwota powyzsza zawiera wszelkie koszty ponoszone przez Zleceniobiorce w zwigzku z realizacjg przedmiotu
niniejszej umowy, w tym w szczegolno$ci koszty dojazdu na miejsce $wiadczenia ustug, koszty noclegu, koszty
sktadek ZUS poniesionych przez Zleceniodawce oraz (w przypadku Zleceniobiorcy bedgcym osobg fizyczng
prowadzacg dziatalno$¢ gospodarczg) podatek VAT w wysokoSci obowigzujgcej w dniu powstania
zobowigzania podatkowego.

Rozliczenie pomiedzy Zleceniodawcg a Zleceniobiorcg nastepuje miesiecznie. Kwota wynagrodzenia obliczana
jest jako iloczyn stawki za godzine i iloSci godzin doradztwa zaw. zrealizowanych w danym miesigcu
kalendarzowym.

Podstawg do wypfaty wynagrodzenia bedzie Protokét czasu pracy i zadan personelu projektu sporzadzony
przez Zleceniobiorce i zatwierdzony przez Zleceniodawce oraz wystawiony przez Zleceniobiorce rachunek lub
faktura.

Protokdt, o ktérym mowa w pkt 4, powinien wskazywac liczbe oraz ewidencje godzin w danym miesigcu
kalendarzowym pos$wieconych na wykonanie zadan w projekcie. Wzdr Protokotu czasu pracy izadan
personelu stanowi Zatacznik nr 4 do niniejszej umowy.

. Wynagrodzenie ptatne bedzie przelewem bankowym na rachunek Zleceniobiorcy o numerze:
, do 15. dnia miesigca nastepujacego po wykonaniu ustugi, nie wcze$niej, niz
po wystawieniu rachunku. Rachunki nalezy wystawia¢ i przesyta¢ najpdzniej do ostatniego dnia miesigca,
W przeciwnym razie wynagrodzenie bedzie wyptacone w miesigcu nastepnym.

§3

Terminy i warunki realizacji umowy

Umowa zostaje zawarta na czas okreslony poczawszy od dnia .................. r.dodnia .................. r., przy
czym poszczegbine Zadania zostang zrealizowane przez Zleceniobiorce w nastepujacych terminach:

. Zleceniobiorca zobowigzuje sie do realizacji niniejszej umowy zgodnie z treScig Zapytania ofertowego
i ztozonej przez siebie Oferty.
. Zleceniobiorca oSwiadcza, ze spetnia warunki okreslone w pkt. 6 Zapytania ofertowego.
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Doradztwo zawodowe bedzie realizowane przez Zleceniobiorce w oparciu 0 otrzymane od Zleceniodawcy
Zlecenia Realizacji Ustug, zawierajace informacje o miejscach iterminach realizacji poszczegdinych sesji
doradztwa zawodowego. Wzér Zlecenia Realizacji Ustug stanowi Zatgcznik nr 5 do niniejszej umowy.

§4

Zobowiazania Zleceniobiorcy

Zleceniobiorca zobowigzuje sie do:

a. terminowego $wiadczenia ustug bedacych przedmiotem niniejszej umowy z nalezytg staranno$cig oraz
czuwania nad prawidtowg realizacjg zawartej umowy,

b. indywidualizacji procesu ksztatcenia poprzez dostosowanie procesu dydaktycznego do mozliwosci
percepcyjnych uczestnikéw,

c. prowadzenia dokumentacji zgodnie z zapisami Zapytania ofertowego,

d. biezacego informowania Zleceniodawcy o nieobecno$ci oséb skierowanych przez Zleceniodawce
na poszczegblne formy wsparcia, nie stawieniu sie tych oséb na spotkaniach lub tez ich rezygnacii
z uczestnictwa w planowanym wsparciu w trakcie jego trwania,

e. dobrowolnego poddania sie kontroli ze strony Zleceniodawcy oraz wszelkich organéw kontrolnych
uprawnionych do przeprowadzania kontroli realizacji projektéw w ramach Wielkopolskiego Regionalnego
Programu Operacyjnego na lata 2014-2020, tj. umozliwienia wgladu we wszystkie dokumenty zwigzane,
jak i niezwigzane z realizacjq umowy (w tym dokumenty elektroniczne), o ile jest to konieczne do
stwierdzenia kwalifikowalno$ci wydatkdw w projekcie.

Zleceniodawca zobowigzuje sie do biezacego przekazywania Zleceniobiorcy Zlecen Realizacji Ustug,

zawierajgcych dane 0s6b objetych doradztwem zawodowym oraz miejsca ich zamieszkania.

Zleceniobiorca na podstawie otrzymanych Zlecenia Realizacji Ustug zobowigzuje sie do realizacji wszystkich

sesji doradztwa zaw. objetych niniejszg umowa w terminach i miejscach uzgodnionych ze Zleceniodawca.

Zlecenia Realizacji Ustug oraz ich modyfikacje beda przesytane przez Zleceniodawce poczty elektroniczng

na adres Zleceniobiorcy, wskazany w § 5 pkt 7 niniejszej umowy.

Zleceniobiorca jest zobowigzany do prowadzenia dziatan informacyjnych w kazdorazowym miejscu realizacji

ustug w postaci co najmniej umieszczenia plakatu informujacego o projekcie przekazanego przez

Zleceniodawce.

W zwigzku z realizacjq ustug bedacych przedmiotem niniejszej umowy, Zleceniodawca upowazni

Zleceniobiorce do przetwarzania danych osobowych uczestnikow, przy czym stosowne upowaznienie zostanie

przekazane Zleceniobiorcy bezzwtocznie po zawarciu niniejszej umowy. Zleceniobiorca zobowigzany jest

rowniez do podpisania Oswiadczenia Wykonawcy, ktérego dane sg przetwarzane w zwigzku z badaniem
kwalifikowalnosci Srodkow w Projekcie, stanowigcym zatacznik nr 6 do niniejszej umowy.

Zleceniobiorca jest zobowigzany do przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacjq ustug bedacych

przedmiotem niniejszej umowy, przez okres dwdch lat od dnia 31 grudnia roku nastepujacego po ztozeniu

do Komisji Europejskiej zestawienia wydatkéw, w ktérym ujeto ostateczne wydatki dotyczace projektu/ow,

o ktérym/ych mowa w § 1 pkt 1 niniejszej umowy. Zleceniodawca poinformuje Zleceniobiorce o koncowym

terminie przechowywania dokumentacji, w momencie uzyskania niniejszej informacji od Instytucji

Posredniczace;.

Zleceniobiorca zobowigzany jest przechowywa¢ dokumentacje zwigzang z realizacjg przedmiotu niniejszej

umowy w sposob zapewniajacy dostepnosc, poufnos¢ i bezpieczenstwo.

Zleceniobiorca z chwilg akceptacji przez Zamawiajacego opracowanych materiatow, o ktérych mowa w pkt. 5A

Zapytania ofertowego, przenosi na Zamawiajgcego w ramach wynagrodzenia, o ktorym mowa w § 2 pkt 1

niniejszej umowy, cato$¢ praw autorskich majatkowych do tychze materiatdw, bez Zzadnych ograniczen
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czasowych i terytorialnych, na wszelkich znanych w chwili zawarcia niniejszej umowy polach eksploatacji,

a w szczegolnosci:

a. w zakresie utrwalenia i zwielokrotnienia utworu — wytwarzanie dowolng technika, w tym drukarska,
reprograficzng, zapisu magnetycznego oraz technikg cyfrowa,

b. w zakresie obrotu oryginatem lub egzemplarzami utworu — wprowadzenie do obrotu, uzyczenia, najem
oryginatu lub egzemplarzy utworu,

c. wprowadzania do obrotu no$nikow zapisow wszelkiego rodzaju, w tym np. CD, DVD, Blue-ray, a takze
publikacji wydawniczych realizowanych na podstawie utworu lub z jego wykorzystaniem,

d. wszelkie rozpowszechnianie, w tym wprowadzania utworu do pamieci komputeréw i serweréw sieci
komputerowych, w tym ogdlnie dostepnych w rodzaju Internet i udostepniania ich uzytkownikom takich
Sieci,

e. przekazywania lub przesytania utworu pomiedzy komputerami, serwerami i uzytkownikami
(korzystajacymi), innymi odbiorcami, przy pomocy wszelkiego rodzaju Srodkéw i technik,

f.  publiczne udostepnianie utworu, zaréwno odpfatne, jak i nieodptatne, w tym w trakcie prezentacii
i konferenciji oraz w taki sposob, aby kazdy mogt mie¢ do niego dostep w miejscu i w czasie przez siebie
wybranym, w tym takze w sieciach telekomunikacyjnych i komputerowych lub w zwigzku ze Swiadczeniem
ustug telekomunikacyjnych, w tym rowniez - z zastosowaniem w tym celu ustug interaktywnych.

Zleceniobiorca wyraza zgode na dokonywanie przez Zleceniodawce wszelkich zmian, aktualizacji i uzupetnien

utworu — materiatow dydaktycznych. Wszelkie prawa w tym zakresie (prawa do opracowan) przystugiwac bedg

Zleceniodawcy. Zleceniobiorca wyraza zarazem zgode na rozporzadzanie i korzystanie z opracowan przez

Zleceniodawce. Zleceniobiorca udziela niniejszym Zleceniodawcy zezwolenia na wykonywanie zaleznych praw

autorskich do opracowan, o ktdérych mowa w niniejszym przepisie oraz przenosi na Zleceniodawce wytgczne

prawo zezwalania na wykonywanie zaleznych praw autorskich.

§5

Postanowienia koncowe

Za nienalezytq badz nieterminowg realizacje ustug objetych niniejsza umowa, Zleceniobiorca zapfaci

Zleceniodawcy kary umowne w nastepujacej wysokosci:

a. za niezorganizowanie lub odmowe zorganizowania przez Zleceniobiorce sesji doradztwa zaw. w terminie
uzgodnionym lub okre$lonym zgodnie z niniejszg umowg oraz Oferta — 100% wartoSci wynagrodzenia
Zleceniobiorcy za organizacje tej sesji doradztwa zaw.,

b. za nieterminowe dostarczenie Zleceniodawcy przez Zleceniobiorce kompletnej dokumentacii
z przeprowadzonego doradztwa zaw. — 1% wartosci wynagrodzenia Wykonawcy za organizacje tej ses;i
doradztwa zaw. za kazdy dzien roboczy opdznienia w stosunku do terminu okre$lonego w Zapytaniu
ofertowym,

C. za rozwigzanie (wypowiedzenie lub odstgpienie) niniejszej umowy z przyczyn zawinionych przez
Zleceniobiorce — 30 000,00 zt. Za przyczyny zawinione przez Zleceniobiorce Strony rozumiejg nieusuniecie
przez Zleceniobiorce uchybien wskazanych mu przez Zleceniodawce lub co najmniej dwukrotne
niezorganizowanie lub odmowe zorganizowania przez Zleceniobiorce doradztwa zaw. w terminie
uzgodnionym lub okre$lonym zgodnie z niniejszg umowa.

Wszelkie zmiany tej umowy wymagajg formy pisemnej w drodze aneksow pod rygorem niewaznosci.

Rozwigzanie umowy moze nastgpi¢ z miesiecznym terminem wypowiedzenia ze skutkiem na koniec miesigca

kalendarzowego.

W sprawach nie uregulowanych niniejszg umowg bedg miaty zastosowanie przepisy kodeksu cywilnego.
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Ewentualne spory dotyczace realizacji postanowien umowy rozstrzyga¢ bedzie sad powszechny wiasciwy dla

siedziby Zleceniodawcy.

. Korespondencja do Zleceniodawcy adresowana bedzie na adres: Biura Projektu, ul. Dabrowskiego 75/69,
60-523 Poznan, tel. 663 770 990 e-mail — p.miesikowska@kontraktor.biz.pl.

Korespondencja do Zleceniobiorcy adresowana bedzie na adres:

Integralng czes¢ niniejszej umowy stanowig nastepujace zatgczniki:

a. Zalgcznik nr 1 — Zapytanie ofertowe,

Zatgcznik nr 2 — Kopia oferty Zleceniobiorcy,

Zatgcznik nr 3 - Oswiadczenie personelu projektu,

Zatgcznik nr 4 — Wzér protokotu czasu pracy i zadan personelu projektu,

Zatgcznik nr 5 — Wzor Zlecenia Realizacji Ustug,

Zatgcznik nr 6 - Oswiadczenie Wykonawcy, ktérego dane sg przetwarzane w zwigzku z badaniem
kwalifikowalno$ci $rodkoéw w Projekcie.

Umowe sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

~® oo o

Zleceniodawca Zleceniobiorca

Strona 5



Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

'/ SAMORZAD WOJEWODZTWA
WIELKOPOLSKIEGO

Unia Europejska *
Europejski Fundusz Spoteczny *

Zalgcznik nr 3 - O$wiadczenie personelu projektu

OSWIADCZENIE PERSONELU PROJEKTU

IMIE | NAZWISKO PRACOWNIKA

BENEFICJENT/PARTNER

Kontraktor Sp. z 0.0.

NR PROJEKTU

PODSTAWA ZATRUDNIENIA

RODZAJ UMOWY

DATA ZAWARCIA UMOWY

WYMIAR CZASU PRACY ZGODNIE Z UMOWA |
WNIOSKIEM O DOFINANSOWANIE PROJEKTU

Podejmujac sie realizacji obowigzkéw w ramach ww. umowy zawartej w ramach projektu wspétfinansowanego ze $rodkéw
EFS w ramach WRPO o$wiadczam, co nastepuje:

Nie jestem zatrudniony/a na podstawie stosunku pracy w instytucji uczestniczacej w realizacji WRPO (IZ, IP, IW (IP2).

Data i podpis sktadajacego o$wiadczenie

Jestem / Nie jestem* zaangazowany/a w realizacje zadan w wiecej niz jednym projekcie lub wiecej niz jednego zadania
w ramach jednego projektu — dotyczy projektdw finansowanych z funduszy strukturalnych i FS. Jestem zaangazowany/a
w wykonywanie nastepujacych zadan w nizej wymienionych projektach:

Lp.

Zrédio finansowania (program
operacyjny lub inicjatywa
wspdlnotowa)

Nr
projektu

Stanowisko w
ramach projektu

Rodzaj
umowy

Okres zatrudnienia
(od dnia — do dnia)

Liczba godzin wykonywanych w
ramach stanowiska miesiecznie/
wymiar etatu

Data i podpis sktadajacego o$wiadczenie

Nie jestem réwnoczes$nie pracownikiem Beneficjenta/Partnera® niniejszego projektu, tj. nie jestem pracownikiem Clar System
S.A./Kontraktor Sp. z 0.0.*

*niepotrzebne skresli¢

Data i podpis sktadajacego o$wiadczenie
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Obcigzenie  zwigzane z  wykonywaniem zadan w projekcie, nie wyklucza mozliwosci  prawidtowej
i efektywnej realizacji wszystkich powierzonych mi zadan

Data i podpis sktadajacego o$wiadczenie

Moje taczne zaangazowanie zawodowe w realizacje wszystkich projektéw finansowanych z funduszy strukturalnych i FS oraz
dziatan finansowanych z innych zrodet, w tym $rodkéw wtasnych beneficjenta i innych podmiotéw, nie przekracza 276 godzin
miesiecznie.

Data i podpis sktadajacego o$wiadczenie

Zobowigzuje sie do sporzadzania i comiesiecznego przekazywania protokotu zadan i czasu pracy, wskazujgcego na
wykonane zadania, liczbe oraz ewidencje godzin w danym miesigcu kalendarzowym (dotyczy godzin pracy w ramach projektu
oraz godzin pracy w ramach pozostatych umoéw).

Data i podpis sktadajacego o$wiadczenie

W przypadku zaistnienia zmiany w powyzszym stanie rzeczy, ktéry potwierdza niniejsze oSwiadczenie, zobowigzuje sie do
niezwtocznego poinformowania strony umowy o zaistniatych zmianach.

Data i podpis sktadajacego o$wiadczenie

Bedac swiadomym odpowiedzialno$ci cywilnej, oSwiadczam, iz dane powyzsze sg zgodne z prawda i ze stanem faktycznym
mozliwym do ustalenia na podstawie dokumentacji projektowe;.

Data i podpis sktadajacego o$wiadczenie

Potwierdzam, Ze zgodnie =z posiadang przeze mnie wiedza, powyzsze o$wiadczenie jest zgodne
ze stanem faktycznym.

Data, podpis i piecze¢ beneficjenta
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Zalgcznik nr 5 — Zlecenie Realizacji Ustug

ZLECENIE REALIZACJI USLUG

podczas nastepujacych spotkan:

L.p. Data i godzina

llosé
godzin

Rodzaj wsparcia

Dane uczestnika

Miejsce realizacji wsparcia

Zlecam

w imieniu Zleceniodawcy
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